吉林农业大学发展学院发文流程图


说明：此流程图适用于以学校名义向全校范围内发文。
学校办公室审定是否上网








  主办单位负责人审核、签字





  报送主管校领导审阅、签发





   学校办公室核稿





   文印室排版、打印样稿








 主办单位拟稿人拟稿、填写发文登记表





  主办单位核对后速印、装订





学校办公室印章负责人签字





发文单位按发文范围分发，正本两份存档


学校办公室审定是否上网














  有关部门会签（需要会签的）








